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Tanuléi adatok felvétele

A KRETA rendszerben egyszer(ien importalhatja a kdznevelés informaciés rendszerében (KIR) térolt
didkok adatait. Az importaldst lehet6sége van Excel tabldzatbdl betodlteni, ill. a program egy
csatlakozasi interfészen keresztiil képes kozvetleniil dtemelni a KIR-ben tarolt tanuléi adatokat.

A tanuldi adatainak régzitésére minden intézménytipusban a legegyszeriibb
megoldds a KIR-ben tdrolt adatok egyszer( betéltése!

> X

IMPORTALAS

A KOZNEVELES INFORMACIOS RENDSZEREBOL IMPORTALT TABLAZATBOL

endipontra kattintva, a Keresés ablakban a keresés tallatait az

Tanuldk adatainak importalasa a KIR rendszerbdl

A KRETA alaprendszer interfészen, azaz online kapcsolaton keresztiil csatlakozik a KIR rendszerhez,
amely segitségével a rendszerbdl a lehets legegyszer(ibb mddon atvehetik az intézmények a tanari kar
adatait. Ehhez nincs sziikség mdsra, mint az IMPORTALASOK — TANULOK IMPORTALASA feliilet bal
oldalan taldlhaté harom mez6t, az intézmény OM azonositdjat (ezt a rendszer automatikusan kitolti),
valamint az Onoék részére biztositott KIR felhasznalonevet és jelsz6t megadni, majd rékattintani a
»,Belépés” gombra. Ezt kdvet6en a rendszer, amennyiben tobb ellatott feladat is csatlakozik az
intézményhez, felajanlja, hogy vélassza ki az On &ltal importalni kivant adatforrast, majd kattintson a
»Mentés” gombra.

Tanuldk adatainak importalasa Excel tablazatbol

A KRETA alaprendszer importalasi lehet&ségei egyszer(i és gyors eszkdzt biztositanak az adatok
felviteléhez és mddositasdhoz, ugyanakkor az importdldsi muiveletek sordn nem keriilnek olyan
mértékben ellenérzésre az adatok, mint a program hasznalataval.

Az adatok importalasahoz kérjiik, hogy az alabbi szabalyokat mindenképpen tartsa be:

P> A szoftverbdl kiexportélt tablazatok, ill. sablonok szerkezetét soha ne mddositsa! Ne téréljon
vagy szurjon be oszlopokat, mivel ebben az esetben a szoftver nem tudja beimportalni a
tablazatot!

P> A beimportalt tabldzatban ne hasznaljon szlir8ket, vagy az oszlopok elrejtését, mert ebben az
esetben a program nem fogja tudni beimportalni az adatokat.
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P> Soha ne cserélje fel az oszlopok sorrendjét a tdblazatokban, mert a program nem az
oszlopnevek, hanem az oszlopok sorrendje alapjan azonositja az adatokat!

A KIR tanulék importaldasahoz az alabbi miveleteket kell végrehaijtani:

P Toltse le a KIR rendszerbél a tanuldk adatait tartalmazé XLSX alloményt és mentse el a helyi
szamitégépen!
P A KIR rendszerben a Tanulé/gyermek keresése meniipont utdn a Keresés ablakban az
Intézmény tanuldi/gyermekei feliratra kell kattintani az 6sszes tanulé megjelenitéséhez.
Ha feladatellatdsi helyenként szeretné a tanuldkat listazni, akkor a Keresés ablakban be
kell allitani a lenyilé meniib8l az Ugyvivé feladat elldtasi helyet illetve a
Szolgaltatdsigénybevételi-helyet, majd a Keresés feliratra kell kattintatni.

Keresés

Ugyvive feladatellatasi hely - Nincs megadva - v Intézmény tanuldi/gyermekei
b hely | . Nincs megadva - v

Oktatasi azonosito

Vezeteknev

Keresztnév

Sziletési év

Szolgaltatas - Nincs megadva - v

Evfolyam - Kérjik, valasszon szolgalta' v

Nem - Nincs megadva - b

Osztaly - Kérjok, vélasszon szolgalta' v

| varests |

P A mivelete eredményeként a Keresés eredménye ablakban megjelennek az intézmény
tanuloi. Az Osszes taldlat listdba gombbal atrakja a Kérelemhez felvett személyek ablakba.

Keresés eredménye

Talalatok szama: 1422 db [ Listaba | Gsszes talalat listaba
1. oldal / 15 kovetkezo oldal
Neév Oktatasi Anyja neve Sziiletési Evfolyamok Osztalyok Adatok

azonosité datum

P> AKérelemhez felvett személyek ablakba a lista aljan taldlhaté az Adatok exportélasa gomb,
amely megnyomasaval indithaté az exportdlds folyamat.

Osszesen: 1422 fo

Adatok exportalasa
LISTA BETOLTESE LISTA MENTESE
Tovas

P Az Adatok exportdldsa gomb megnyomdsa utdn az Exportdlandd adatok kivalasztdsa
ablakban ki kell valasztani 6sszes exportalandd adatot (Személyes adatok, Jogviszony
adatok, Igénybevett szolgaltatasok), majd a Tovdbb gombra kattintva letoltédik a KIR
tanulé export tablazat.
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¥ Személyes adatok
¥ Jogviszony adatok
¥ Igénybevett szolgaltatasok

A Tovabb gombra kattintva megkezdédik a fajl letoltése...

[hvégse | Tovabi |

P Mentse le a dokumentumot.

Vélassza a KRETA rendszerben az IMPORTALASOK — TANULOK IMPORTALASA funkciét!
Valassza ki a megfelel6 tanévet.

A FAJL KIVALASZTASA gombra kattintva toltse be a letdltott Excel fajlt!

Az IMPORTALAS gombra kattintva indithatja el az adatok importalasat!

A programban megjelenik az Excel tablazat adatait tartalmazé lista. Itt ellenGrizheti az adatok
helyességét!

A MENTES gombra kattintva betoltédnek az adatok!

A sikeres betdltés utan a TOVABB A TANULOKHOZ gombra kattintva lathatja a rendszerbe
betoltott tanuldk listajat!

Tanulok létrehozasa

Abban az esetben, ha a KRETA rendszerbe olyan tanulét szeretne felvenni, aki nem szerepel a KIR
rendszerben, akkor a NYILVANTARTAS - TANULOK funkcidval felveheti a didkokat.

SZURES TANULGK

KR'E'.A = -] o a = - L
E Nyllvintartds = Importaldsok=  Tanulék besoroldsa = eNaplé » Dokumentumok«  Adatszolgahtatisok = Riportok «
BT o -
Név
Név Anyja neve Sziiletési hely Sziiletési idd Oktatdsi azonosité Tankételezett Osztaly
Antal lzabella Sipos Viktéria Lébény 1999, 05,14, igen 41A SQm
Nem
. % Baldzs Vivien Marton Krisztina Oroszlany 1993. 10. 30. Igen 414 SQm
szaletési hely Balla Sebestyén Tamés Dalma Albertirsa 2001. 09. 21. Nem 41A SQm
Balogh Laura Fiilsp Natilia Komadi 2000. 02. 05 Mem 4/A SQm
Seliletésiido Barta Szonja Szilcs Biborka Gane 1998, 12. 23. Igen 4/A Qi
&
Bodnar Marké Orsés Janka Zire 2000. 06. 03 78910251010 Nem SQm
-tal
- Bognir Lérin Olsh Jilia Borsodnadasd 1999.11. 08. 792837 gen SQm
e Boros Lili Barna Gréta Besenyszig 1998.07.17. 77465243820 Igen SQu
Osztaly Csonka Tamas Veres Boglérka Dunavecse 2001. 06. 24 72979547928 Mem SQm
- X
Dobos Viktor Virig Biborka Csongrad 1999.09. 12 74704454061 Igen SQm
Archivéaltak
Fabian Mark Orosz Jazmin Kisvarda 1998.12.31. 77673117551 Igen SQi

A tanulok egyéni felvétele csak kivételes esetben javasolt. A tanuldkat minden
esetben a KIR rendszerben is fel kell venni, ezért célszeriibb el6bb ott dtvezetni,
majd az importdlds funkcié segitségével a KRETA rendszerbe betenni.

A tanulok felvitelét az alabbi médon lehet végrehajtani a rendszerben:

| 4
| 4
| 4

Kattintson az UJ nyomdgombra!

Adja meg a tanuld adatait! A csillaggal (*) jelolt mezdk kitdltése kotelez6!

Az ALAPADATOK lapon a tanuld Oktatasi azonositéjat, nemét, nevét, sziiletési nevét, édesanyja
nevét, szlletési helyét és idejét, allampolgdrsagat és anyanyelvét kotelezéen ki kell télteni!
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P> Az ELERHETOSEGEK lapon a lakcimét (irdnyitdszam, varos, kozteriilet név és jelleg, hazszam
mezbket) kotelezGen ki kell tolteni!

P> A GONDVISELO lapon a gondvisel nevét és rokonsagi fokat kotelezd kitolteni.

P> ATANUGY lapon a tantervet és a jogviszony kezdetét kotelezé kitolteni.

P A MENTES gombra kattintva mentheti el az adatokat!
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